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Ai docenti /Al personaleATA
Loro sedi/Al Sito/ Agli Atti

OGGETTO: Sorveglianza alunni

Al fine di garantire un’adeguata sorveglianza degli alunni, responsabilita prioritaria su tutte le
altre, si richiamano le principali regole di riferimento:

OBBLIGHI DEI DOCENTI

-I docenti devono trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, i docenti delle ore
successive devono trovarsi davanti all’aula al cambio dell’ora.

-In caso di ritardo ¢ indispensabile avvisare per tempo la Segreteria .

-E’ assolutamente vietato lasciare la classe senza sorveglianza, per qualsivoglia motivo, in caso di
impellente bisogno di allontanarsi per qualche minuto, bisognera coinvolgere i collaboratori per
assicurare la continuita della vigilanza.

-Gli alunni devono rimanere in aula per tutta la durata delle attivitd, non & consentito mandare
alunni fuori dalla classe perché disturbano la lezione o per prendere materiale didattico vario, né
tantomeno gli alunni possono essere lasciati soli in aula informatica o laboratorio.

-La vigilanza nel periodo di intervallo deve essere assicurata dai docenti secondo quanto previsto
nel quadro orario, insieme ai commessi che vigileranno su un ordinato utiliuzzo dei servizi
igienici.

-I docenti devono vigilare sul rispetto dell’orario di entrata e annotare sul registro eventuali ritardi
, verificare altresi che gli alunni in uscita anticipata abbiano autorizzazione firmata dai genitori e
che siano prelevati dal genitore stesso o da un suo delegato autorizzato.

-L’uscita prevede 1’accompagnamento del docente dell’ultima ora di lezione.

-I genitori devono essere ricevuti esclusivamente dopo il termine delle lezioni, previa richiesta.

OBBLIGHI DEL PERSONALE ATA

-Essere facilmente reperibili dai docenti

-Vigilare sulla sicurezza ed incolumitd degli alunni, in particolare all’ingresso, durante
Iintervallo, negli spostamenti degli alunni verso i servizi o altro.

-Riaccompagnare immediatamente gli alunni che sostano in corridoio senza motivo.

-Sorvegliare gli alunni nei casi in cui il docente si debba momentaneamente allontanare dalla
classe.

-Sorvegliare nei cambi d’ora.



-Impedire che persone non autorizzate dal Dirigente scolastico circolino all’interno dell’edificio o
raggiungano le classi.

Ad ogni buon fine si rimanda ad un’attenta rilettura del Regolamento di Istituto che descrive nel
dettaglio tutti gli obblighi e le procedure afferenti alla complessa tematica della sicurezza della
sicurezza degli alunni e delle responsabilita del personale, in particolare si raccomanda a tutti i

docenti di leggere il regolamento di disciplina agli alunni in classe nei primi giorni di scuola,
stimolandoli alla riflessione e alla discussione.

Il Dirigente scolastico
Prof.ssa Maria Francesca Amendoloa
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