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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI
ANNO SCOLASTICO 2020/2021

INIZIO LEZIONI PER | TRE SEGMENTI DI SCUOLA

e SCUOLA DELL’INFANZIA: 07/09/2019
SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO 14/09/2019
e SCUOLA PRIMARIA: 14/09/2019

Elenco delle festivita e dei ponti fissato per il 2020/2021:
- domenica 1novembre: Festa di Tutti i Santi

- lunedi 7 dicembre 2020: Festa del santo Patrono;

- martedi 8 dicembre 2020: Immacolata Concezione,
- venerdi 25 dicembre 2020: Natale;

- sabato 26 dicembre 2020: Santo Stefano;

- venerdi 1gennaio 2021: Capodanno;

- mercoledi 6 gennaio 2021: Epifania;

- domenica 4 aprile 2021: Pasqua;

- lunedi 5 aprile 2020: Lunedi dell’ Angelo;

- domenica 25 aprile 2021: Festa della Liberazione;
- sabato 1maggio 2021: Festa del Lavoro;

- mercoledi 2 giugno 2021: Festa nazionale della Repubblica.

Giorni di chiusura come da delibera del Consiglio di Istituto:
Carnevale Ambrosiano (18 e 19 febbraio)
Venerdi 30 aprile 2021

TERMINE DELLE LEZIONI

08/06/2020 (venerdi)  Termine lezioni scuola secondaria di 1° grado
08/06/2020 (venerdi)  Termine lezioni scuola primaria
30/06/2020 (martedi) Termine attivita scuola dell’infanzia

Si ricorda che le ore complessive da dedicare alle attivita di carattere collegiale sono 40 ore per la
partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni e altre 40 per la partecipazione ai consigli di classe,
esclusi quelli per gli scrutini intermedi e finali. Le attivita funzionali all’insegnamento sono definite e
regolate dall’art. 29 del CCNL nei seguenti termini:
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ART.29 — ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

1. L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale,
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 1’attuazione
delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa 1’attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali ¢ sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni
educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti;
nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti
definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando
la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e
prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

5. Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

COLLEGI UNITARI DEI DOCENTI

Gli impeqni previsti potranno subire delle variazioni nel corso dell’anno scolastico 2020/2021

MESE DATA ATTIVITA® ORE
Settembre 4 settembre 2020 Collegio docenti unitario h.3*
Ottobre 21 ottobre 2020 Collegio docenti unitario h.2
Ottobre 29 ottobre 2020 Collegio docenti unitario h.2
Febbraio Collegio docenti unitario h.2
Maggio Collegio docenti unitario h.2
Giugno 25 giugno 2020 Collegio docenti unitario h.2




PIANO DELLE ATTIVITA’ ANNUALI SCUOLA SECONDARIA | GRADO “U. SABA”|

Giorno Orario ATTIVITA’ ore
Martedi 9.00-10.30 Riunione di aggiornamento e suddivisione dei docenti in gruppi di | 1.5
01/09/2020 lavoro

10.30-12.00 Impostazione gruppi di lavoro 1.5
Mercoledi | 9.00-12.00 Lavoro gruppi 3
02/09/2020
Giovedi 9.00 -10.00 Consigli classi prime 1A - 1E / Lavoro di gruppo 1
03/09/2020 | 10.00-11.00 Consigli classi prime 1C- 1D / Lavoro di gruppo 1
11.00-12.00 Consigli classi prime 1B / Lavoro di gruppo 1
Venerdi 10.00-13.00 Collegio unitario 3
04/09/2020
Lunedi 9.00-12.00 Riunione di materia 3
07/09/2020
Mercoledi 9.00-12.00 Collegio di Plesso 3
09/09/2020
Giovedi 9.00-12.00 Informativa Gsuite 3
10/09/2020
Giovedi 16.00-18.00 Incontro su Meet con i genitori classi seconde e terze 2
10/09/2020
Venerdi 9.00-12.00 Accoglienza genitori classi prime 3
11/09/2020
Mercoledi 18.00 -19.00 | Incontro su Meet con i NOTE : solo commissione TP e 1)
23/09/2020 genitori del TP referente di plesso
Mercoledi 17.00-19.00 Collegio di plesso su Meet 2
30/09/2020

Martedi 14.30-15.30 1A- 1E CONSIGLI DI CLASSE 1
06/10/2020 15.30-16.30 2A - 2E O.d.g: 1
16.30-17.30 3A-3E » Situazione didattico - 1
Martedi 14.30-15.30 1C -1D comportamentale della classe; 1
13/10/2020 | 15.30-16.30 | 2C—2D > Definizione piano educativo- 1
16.30-17.30 | 3C-3D didattico; 1
Martedi 14.30-15.30 [ 1B > Accordi PEI/PDP/PSP; 1
20/10/2020 15.30-16.30 I2B-2F > Definizioni attivita di ed. Civica |1
16.30-17.30 3B » Referente ed. Civica del C.d.C 1
Giovedi 17.00-19.00 Assemblee genitori » NOTE Solo 1
22/10/2020 coordinatori/sostegno
Da lunedi 17.00-19.00 ELEZIONI Presenzia il referente commissione
26/10/2020 RAPPRESENTANTI di elettorale
Classe
Martedi 14.30- 16.30 Programmazione Definizione e consegna piano 2
27/10/2020 MATERIA/ AMBITO annuale di materia con integrazioni

(tutti i docenti)




Martedi
15/12/2020

Martedi 14.30-15.30 2A - 2E - 2B CONSIGLI DI CLASSE 1
10/11/2020 15.30-16.30 1A-1E-1B O.d.g: 1
16.30-17.30 3A-3E-3B » Analisi di ciascun alunni 1
» Verifica accordi PEI/PDP/PSP
» Proposta piano uscite didattiche
sul territorio
17.30-18.10 classi PRIME CONSIGLI DI CLASSE APERTI | 40
ai genitori min
18.10-18.50 classi SECONDE 0O.d.g: 40
» Presentazione del piano min
18.50-19.30 classi TERZE educativo-didattico 40
» Delibera uscite didattiche sul min
territorio
Martedi 14.30-15.30 2C-2D - 2F CONSIGLI DI CLASSE 1
17/11/2020 15.30-16.30 1C-1D 0.d.g del10/11/2020 1
16.30-17.30 3C-3D 1
17.30-18.10 Classi PRIME CONSIGLI DI CLASSE APERTI | 40
ai genitori min
18.10-18.50 Classi SECONDE 0.d.g del10/11/2020 40
min
18.50-19.30 Classi TERZE 40
min

14.30-15.30 classi TERZE A-B-E CONSIGLI DI CLASSE (tutti | 1
15.30-16.30 classi TERZE C-D i docenti) 1
16.30-17.30 CONSEGNA CONSIGLIO 0.d.G 1
ORIENTATIVO » Analisi situazione di ciascun
alunno
» Compilazione scheda
consiglio orientativo
17.30-19.00 COLLOQUI SERALI 1.5

Martedi 14.30-15.30 1A -1E CONSIGLI DI CLASSE 1
19/01/2021 15.30-16.30 2A - 2E 0O.d.g: 1
16.30-17.30 3A-3E » Analisi situazione educativo- 1
didattica di ciascun alunno
Venerdi 14.30-15.30 1C-1D 0.d.g del 19/01/2021 1
22/01/2021 15.30-16.30 2C-2D 1
16.30-17.30 3C-3D 1
Martedi 14.30-15.30 1B 0.d.g del 19/01/2021 1
26/01/2021 15.30-16.30 2B-2F 1
16.30-17.30 3B 1
Lunedi 14.30-15.15 1A SCRUTINI
01/02/2021 15.15-16.00 2A
16.00-16.45 3A
16.45-17.30 1E
17.30-18.15 2E
18.15-19.00 3E
Martedi 14.30-15.15 3C SCRUTINI
02/02/2021 15.15-16.00 2C
16.00-16.45 1C




16.45-17.30 3D
17.30-18.15 1D
18.15-19.00 2D
Venerdi 14.30-15.15 1B SCRUTINI
05/02/2021 15.15-16.00 2B
16.00-16.45 3B
16.45-17.30 2F
Martedi 14.30-16.30 Programmazione di 2
09/02/2021 materia
17.00-19.00 Consegna schede 2
- MARZO ]
Martedi 14.30-15.30 1A - 1E CONSIGLI DI CLASSE 1
16/03/2021 15.30-16.30 3A - 3E 0.d.g: 1
16.30-17.30 2A - 2E » Verifica situazione didattico- 1
educativa
» Verifica interventi
individualizzati
» Verifica attuazione PEI
» Verifica e aggiornamento
obiettivi educativo-didattici
» Verifica attivita Ed. Civica
17.30-18.10 classi PRIME (Docenti di italiano/ 2
matematica/inglese/sostegno)
18.10-18.50 classi SECONDE CONSIGLI DI CLASSE APERTI
18.50-19.30 classi TERZE ai genitori
0.d.g:
» Situazione didattico-educativa
della classe
» Presentazioni integrazioni al
Piano educativo-didattico
Martedi 14.30-15.30 1C-1D CONSIGLI DI CLASSE APERTI |1
23/03/2021 15.30-16.30 3C-3D 0.d.g del16/03/2021 1
16.30-17.30 2C-2D 1
17.30-19.30 (come 16/03/2021) 0.d.g del 16/03/2021 2
Martedi 14.30-15.30 1B CONSIGLI DI CLASSE APERTI | 1
30/03/2021 15.30-16.30 3B 0.d.g del 16/03/2021 1
16.30-17.30 2B - 2F 1
17.30-19.30 (come 16/03/2021) 0.d.g del 16/03/2021 2
Martedi 17.00-19.00 COLLOQUI SERALI
20/04/2021
Martedi 14.30-16.30 PROGRAMMAZIONE | (Solo docenti con nuove adozioni) 2
04052021 DI » Nuove adozioni libri di testo
MATERIA/AMBITO | » Accordi per prove scritte
d’esame
17.00-18.00 Consigli di classe (Solo docenti coordinatori di classe |1
aperti (solo e docenti con nuove adozioni)
rappresentanti) » Approvazione libri di testo
Martedi 14.30-15.30 1A - 1E CONSIGLI DI CLASSE 1
11/052021 15.30-16.30 2A - 2E 0O.d.g: 1




16.30-17.30 3A - 3E » Analisi situazione educativo- 1
didattica di ciascun alunno
» Analisi situazione educativa
didattica della classe per stesura
relazione finale
Venerdi 14.30-15.30 1C-1D CONSIGLI DI CLASSE 1
18/05/2021 15.30-16.30 2C-2D 0.d.g del 11/05/2021 1
16.30-17.30 3C-3D 1
Martedi 14.30-15.30 1B CONSIGLI DI CLASSE 1
25/05/2021 15.30-16.30 2B-2F 0.d.g del 11/05/2021 1
16.30-17.30 3B 1
GIUGNO
Lunedi 15.00-16.00 | SCRUTINI Sezioni Ee F
07/08/2021
Martedi 15.00-16.00 | SCRUTINI Sezione Ae B
08/06/2021
Mercoledi 15.00-16.00 | SCRUTINI sezione Ce D
09/06/2021
Giovedi 15.00-16.00 | Riunione Plenaria
10/06/2021 17.00-19.00 | Consegna schede 0.d.g del 11/05/2021
Venerdi INIZIO ESAMI DI LICENZA
11/06/2021
PIANO DELLE ATTIVITA’ ANNUALI SCUOLA PRIMARIA
DATA ATTIVITA ORE
Me 02/09/20 Ore 9 — 12 Sistemazione aule
Gi 03/09/20 Ore 14.30 — 16.30 Collegio plesso in Baltea

Lu 07/09/20

Ore 9 - 12 Sistemazione aule

Ore 15 — 18 Assemblee 2e, 3e, 4e, 5e Baltea

Ore 10 — 12 Indicazioni ai docenti online sulle procedure Covid

Ma 08/09/20 Ore 15 — 18 Assemblee 2e, 3e, 4e, 5e Braschi
Me 09/09/20 Ore 9 — 12 Programmazione in Braschi

. Ore 9 — 12 Programmazione in Baltea
Gi10/09/20 Ore 16 — 19 Assemblee classi prime Baltea

Ore 9 — 12 Programmazione ognuno nel proprio plesso

Ve 11/09/20 Ore 16 — 19 Assemblee classi prime Braschi
Lu 14/09/20 Ore 15.00 — 17.00 Team programmazione Plenario (online)
Me 23/09/20 Ore 16.45 — 19.15 Assemblee classi 2e, 3e, 4e, 5e (1h cad)
Gi 24/09/20 Da giov 24/09 colloqui individuali classi prime (20’ cad)

Lu 28/09/20

Ore 15.00 — 17.00 Team programmazione area Plenario (online)

Lu 05/10/20

Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area plenario online (dalle ore
18.30 alle ore 19.30 team inglese e team sostegno)

Lu 12/10/20

Ore 16.45 — 18.45 Team programmazione area plesso (in presenza)

Lu 19/10/20

Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione Plenario (online)

Ve 23/10/20

Assemblee genitori online (coordinatori)

Lu 26/10/20

Ore 17.30 —19.30 Team programmazione area Plenario (online)
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Da Lunedi

26/10/20

Elezione rappresentanti

Lu 02/11/20

Ore 16.45 — 18.45 Team programmazione area plesso (in presenza)

Lu 09/11/20

Ore 17.30 —19.30 Team programmazione Plenario (online)

Ma 10/11/20

Interclasse completa 17.30-18.30 docenti; 18.30-19.30 con genitori

Lu 16/11/20

Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area plenario online (dalle ore

NINININ




18.30 alle ore 19.30 team inglese e team sostegno)

Ma 17/11/20 Ore 17-20 Colloqui individuali 1° bimestre (classi 2e, 3e, 4e, 5e) h 17-20 3
Lu 23/11/20 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area Plenario (online) 2
Ma 24/11/20 Ore 17-20 Colloqui individuali 1° bimestre (classi 2e, 3e, 4e, 5e) 3
Lu 30/11/20 Ore 16.45 — 18.45 Team programmazione area plesso 2
Lu 14/12/20 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area plenario online (dalle ore 5
18.30 alle ore 19.30 team inglese e team sostegno)
Lu 21/12/20 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione Plenario (online) 2
Lu11/01/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area Plenario (online) 2
Ma 12/01/21 Collegio di plesso scuola primaria 2
Lu 18/01/21 Ore 16.45 — 18.45 Team programmazione area plenario online (dalle ore 9
18.30 alle ore 19.30 team inglese e team sostegno)
Ma 19/01/21 Assemblee di classe 1e, 2e, 3e [1e ore 17.15; 2e ore 17.45; 3e 18.15] 1
Lu 25/01/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area plesso 2
Ma 26/01/21 Assemblee di classe 4e, 5e [4e ore 17.30; 5e ore 18.00] 1
Lu 01/02/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione Plenario (online) 2
Lu 08/02/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area Plenario (online) 2
Lu 15/02/21 Ore 17-20 Colloqui individuali e lettura schede di valutazione 3
Ma 16/02/21 Ore 17-20 Colloqui individuali e lettura schede di valutazione 3
Lu 22/02/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area plesso 2
Ma 23/02/21 Ore 16.45 — 18.45 Team programmazione area plenario online (dalle ore 041
18.30 alle ore 19.30 team inglese e team sostegno)
Lu 01/03/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione Plenario (online) 2
Ma 02/03/21 Collegio di plesso scuola primaria
Lu 08/03/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area Plenario (online) 2
Lu 15/03/21 Ore 16.45 — 18.45 Team programmazione area plesso 2
Lu 22/03/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area plenario online (dalle ore 9
18.30 alle ore 19.30 team inglese e team sostegno)
Lu 29/03/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione Plenario (online) 2
Lu 12/04/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area Plenario (online) 2
Lu 19/04/21 Ore 16.45 — 18.45 Team programmazione area plesso 2
Ma 20/04/21 Ore 17-20 Colloqui individuali 3° bimestre 3
Lu 26/04/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area plenario online (dalle ore 9
18.30 alle ore 19.30 team inglese e team sostegno)
Ma 27/04/21 Ore 17-20 Colloqui individuali 3° bimestre 3
Lu 03/05/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione Plenario (online) 2
Lu 10/05/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area Plenario (online) 2
Ma 11/05/21 Interclasse completa 17.30-18.30 docenti; 18.30-19.30 con genitori 2
Lu 17/05/21 Ore 16.45 — 18.45 Team programmazione area plesso 2
Lu 24/05/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione area plenario online (dalle ore 9
18.30 alle ore 19.30 team inglese e team sostegno)
Lu 31/05/21 Ore 17.30 — 19.30 Team programmazione Plenario (online) 2
Gi 03/06/21 Assemblee di classe [1e ore 17.15; 2e ore 17.45; 3e 18.15; 4e 18.45; 5e 19.15] 1
16/06/21 Collegio di plesso scuola primaria 2

CALENDARIO SCRUTINI | QUADRIMESTRE

I QUADRIMESTRE

Mercoledi 3 febbraio ore 16.30 — 20.00

A partire da giorno 9 giugno

Giovedi 4 febbraio ore 16.30 — 20.00

Lunedi 8 febbraio ore 16.30 — 20.00

Mercoledi 10 febbraio ore 16.30 — 20.00




PIANO DELLE ATTIVITA’> ANNUALISCUOLA DELL’INFANZIA

Riunione genitori 5 anni / sistemazione Martedi 01/09/2020 08.15/13.00 4,45
ed organizzazione spazi sezione
Riunione genitori 4 anni / sistemazione Mercoledi 02/09/2020 08.15/13.00 4,45
ed organizzazione spazi sezione
Riunione genitori 3 anni/ Collegio di Giovedi 03/09/2020 08.15/13.00 4,45
plesso /sistemazione ed organizzazione
spazi interni ed esterni della scuola
Sistemazione ed organizzazione spazi Venerdi 04/09/2020 08.00/13.00 5
interni ed esterni della scuola
Intersezione Giovedi 10/09/2020 13.00/15.00 2
Intersezione Martedi 22/09/2020 13.00/15.00 2
Intersezione Martedi 29/09/2020 17.00/19.00 2

Intersezione Martedi 06/10/2020 17.00/19.00 2
Colloqui Martedi 13/10/2020 17.00/19.00 2

(nuovi inseriti)
Colloqui Martedi 20/10/2020 17.00/19.00 2

(nuovi inseriti)
Collegio plenario Mercoledi 21/10/2020 17.00/19.00 2
Riunione di sezione Giovedi 22/10/2020 17.00/19.00 2

Elezione rappresentanti Lunedi/Martedi 26/27 17.00/19.00
ottobre

Intersezione

Martedi

15/12/2020

Intersezione Martedi 03/11/2020 17.00/19.00 2

Intersezione Martedi 17/11/2020 17.00/19.00 docenti 2
18.00/19.00 completa

Intersezione/sezione Martedi 24/11/2020 17.00/19.00 2

17.00/19.00

Intersezione

Martedi

02/02/2021

Intersezione Martedi 12/01/2021 17.00/19.00 2
Colloqui (4/5 anni) Martedi 19/01/2021 17.00/19.00 2
Colloqui (4/5 anni) Martedi 26/01/2021 17.00/19.00 2

17.00/19.00

N

Intersezione/sezione

Martedi

16/02/2021

17.00/19.00

N

Intersezione Martedi 02/03/2021 17.00/19.00 2
Colloqui (verifica nuovi inseriti) Martedi 16/03/2021 17.00/19.00 2
Colloqui (verifica nuovi inseriti) Martedi 30/03/2021 17.00/19.00 2




Intersezione Martedi 13/04/2021 17.00/19.00 2

Intersezione/sezione Martedi 20/04/2021 17.00/19.00 2

Intersezione Martedi 04/05/2021 17.00/19.00 docenti 2
18.00/19.00 completa

Colloqui (finali 5 anni) Martedi 11/05/2021 17.00/19.00 2

Colloqui (finali 5 anni) Martedi 18/05/2021 17.00/19.00 2

Collegio plenario Venerdi 25/06/2020 10.00/12.00 2

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Francesca Amendola

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93



