ELENCO

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

I.C. CESARE CANTU’

Procedimento Termini di Unita del Titolare Potere Documenti Modalita Link di Modalita per
ativo lusi zzatl del del Sostitutivo da allegare jacquiseione; al L ione di
(breve descrizione e e jr— o allistanza e informazioni servizio on pagamenti
riferimenti normativi istruttoria Beept) modulistica line (se necessari)
utili)
(se esistente)
RILASCIO DEL NULLA | Entro 10 gg dalla Ufficio Dirigente Dirigente Dirigente AT Modulistica E-mail no no
OSTA AL presentazione Alunni Scolastico Scolastico MILANO reperibile Miic8cf006@
TRASFERIMENTO della PEC: uspmi@postacert. | presso istruzion e.it
DEGLI ALUNNI richiesta Istruzione.it ufficio
) dirigente@‘ _ dirigente@_ E-mail: alunni tel 02
icscantu.edu.it icscantu.edu.it usp.mi@istruzione.it 88448316
(segreteria
alunni)
CONVALIDA Entro 7 Ufficio Dirigente Dirigente Dirigente AT E-mail MIUR no
ISCRIZIONI ALUNNI giorni dalla Alunni Scolastico Scolastico MILANO Compilazione Miic8cf006@ Iscrizione
chiusura PEC: uspmi@post | form online istruzion e.it on line
delle aliisl A i (cartaceo
operazioni _ dirigente@ _ dirigente@ T per scuola tel 02
on line icscantu.edu.it icscantu.edu.it usp.mi@istruzione.it INFANZIA 88448316
modulo (segreteria
reperibile alunni)
sul sito)
CONVALIDA ISTANZA Entro 7 Ufficio Dirigente Dirigente Dirigente AT Compilazione E-mail
DEL GENITORE DI NON giorni dalla Alunni Scolastico Scolastico MILANO form online Miic8cf006@ MIUR no
AVVALERS| chiusura PEC: uspmi@postacert.| istruzion e.it Iscrizione
DELL'INSEGNAMENTO delle Istruzione.it on line
DELLA RELIGIONE operazioni  dirigente@ dirigente@ E-mail tel 02
CATTOLICA on line icscantu.edu.it icscantueduit || oictruzione.it 88448316
(segreteria
alunni)
EMANAZIONE Consiglio di Dirigente Dirigente E-mail
PROVVEDIMENTO 30gg Classe e Scolastico Scolastico Dirigente AT Miic8cf006@ no no
DISCIPLINARE dall’avviodel Dirigente MILANO - istruzion e.it
ALUNNI procedimento Scolastico dirigente@ |PEC: uspmi@postacert.|
dirigente@ icscantu.ed istruzione.it tel 02 88448316
icscantu.edu.it u.it N (segreteria alunni)
usp.mi@istruzione.it
ASSEGNAZIONE Commissione Dirigente Dirigente E-mail
ALUNNI ALLE CLASSI Interna Scolastico Scolastico Dirigente AT Miic8cf006@
Inizio dell’a.s. MILANO istruzion e.it no no
PEC: uspmi@postacert. —
Ufficio alunni dirigente@ dirigente@ istruzione.it tel 02 88448316
icscantu.edu.it icscantu.ed e (segreteria alunni)
iz usp.mi@istruzione.it
CONVALIDA 3ggdalla Ufficio Dirigente Dirigente Dirigente AT Modulistica E-mail
RICHIESTA ESONERO protocollazione Alunni Dirigente Scolastico MILANO reperibile Miic8cf006@
ALUNNI DALLE certificato medico Scolastico PEC: uspmi@postacert. presso istruzion e.it no no
LEZIONI DI Istruzione Jt ufficio
EDUCAZIONE FISICA _ dirigente@ dirigente@ . alunni tel 02 88448316
icscantu.edu.it . E-mail: > i
icscantu.ed | ysp mi@istruzione.it E (segreteria alunni)
u.it certificazione
medica
CONVALIDA 3 ggdalla Ufficio Dirigente Dirigente Dirigente AT Modulistica E-mail
PARTECIPAZIONE protocollazione Alunni Scolastico Scolastico MILANO reperibile Miic8cf006@ no no
ALUNNI A GIOCHI ::::::t: PEC: uspmi@postacert. presso istruzion e.it
SPORTIVI E medico Istruzione.it ufficio
STUDENTESCHI . dirigente@ . dirigente@ E-mail: alunni tel 02 88448316
fcscantu.edu.it icscantu.ed | ysp mi@istruzione.it E (segreteria alunni)
u.it certificazio
ne medica
DENUNCIA 48 ore dall’ Ufficio DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
INFORTUNI ALUNNI infortunio Alunni Scolastico MILANO Certificazione Miic8cf006@
. PEC: uspmi@postacert.| medica istruzion e.it no no
E-mail istruzione.it
dirij E-mail: tel 02 88448316
it iescantu.ed | o mi@istruzione.it (segreteria alunni
u.it
ADOZIONE LIBRI DI Dirigente Dirigente Dirigente AT E-mail
TESTO TEMPISTICA Ufficio Scolastico Scolastico MILANO Miic8cf006@
MIUR Alunni PEC: uspmi@postacert.| = istruzion e.it no no
istruzione.it
dirigente@ dirigente@ E-mail: tel 02 88448316
icscantu.edu.it icscantu.ed | ysp mi@istruzione.it (segreteria alunni)
u.it
RILASCIO DIPLOMI 30 gg dal DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
ricevimento Ufficio E-mail Scolastico MILANO Miic8cf006@
da parte di AT Alunni Miic8cf006@ PEC: uspmi@postacert. | - istruzione.it no no
MILANO istruzione.it istruzione.it
dirigente@ E-mail: tel 02 88448316
icscantu.edu.it | ysp mi@istruzione.it (segreteria) alunni
PUBBLICAZIONE Entro 10 gg dalla Ufficio DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
DOCUMENTI DI effettuazione Alunni E-mail Scolastico MILANO Miic8cf006@ Registro
VALUTAZIONE dello scrutinio Miic8cf006@ PEC: uspmi@postacert.| istruzion e.it elettronico no
istruzione.it - istruzione.it — area
dirigente@
icscantu.edu.it E-mail: tel 02 88448316 riservata
O Nt (segreteria alunni) genitori
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1 AUTORIZZAZIONE, Entro 7 giorni Ufficio Dirigente Dirigente Dirigente AT E-mail
2 SU ISTANZA DEI dalla acquisizione Alunni Scolastico Scolastico MILANO Modulo Miic8cf006@
GENITORI, ALLA della delibera del PEC: uspmi@postacert.| gutorizzazione istruzion e.it no no
PARTECIPAZIONE A DI al Piano istruzione.it consegnato dai
USCITE DIDATTICHE Annuale Uscite dirigente@ E-mail: docenti tel 02 88448316
E VIAGGIDI Didattiche e Viaggi icscantu.edu.it dirigente@ usp.mi@istruzione.it (segreteria alunni)
ISTRUZIONE di Istruzione e icscantu.edu.it
dalla acquisizione
della autorizzazio
ne genitori
1 CONFERMA/MANCATA Ufficio DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
3 CONFERMA IN RUOLO Entro 24 ore personale E-mail Scolastico MILANO Miic8cf006@
PERSONALE ATA E dalla ricezione Miic8cf006@ist PEC: uspmi@postacert|-... istruzion e.it no no
DOCENTI del verbale del ruzione.it dstruzione.it
comltafo di » E-mail: tel 02
valutazione dir usp.mi@istruzione.i 88448317
icscantu.edu.it t (segreteria
docenti)
1 EMANAZIONE PIANO Entro 15 DSGA DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
4  (ANNUALE ATTIVITA’ ATA giorni E-mail Scolastico MILANO Miic8cf006@
dall’inizioa.s. Miic8cf006@ist PEC: uspmi@postacert|.... istruzion e.it no no
ruzione.it .istruzione.it
- E-mail: tel 02
dirigente@  |ysp. mi@istruzione.i 88448317
icscantu.edu.it t (segreteria
docenti)
1 CONFERMA E Entro 30 giorni  |DSGA DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
5 PROROGA PERSONALE dallacircolare E-mail Scolastico MILANO Miic8cf006@
ATA MIUR Miic8cf006@ist PEC: uspmi@postacert|.-- istruzion e.it no no
ruzione.it et
o E-mail: tel 02
tells usp.mi@istruzione 88448317
icscantu.edu.it it (segreteria
docenti)
EMANAZIONE Dirigente Dirigente Dirigente Dirigente AT E-mail
1 PROVVEDIMENTI Come da scolastico Scolastico Scolastico MILANO Miic8cf006@
6 | DISCIPLINARI DOCENTI normativa PEC: uspmi@postacert)-.- istruzion e.it no no
EDATA vigente el
E-mail: tel 02
diri diri usp.mi@istruzione.i 88448317
icscantu.edu.it | icscantu.edu.it t (segreteria
docenti)
1 ASSEGNAZIONE Entro 15 Dirigente Dirigente Dirigente Dirigente AT E-mail
7 DOCENTI ALLE CLASSI giorni Scolastico Scolastico Scolastico MILANO Miic8cf006@
dall’inizioa.s. PEC: uspmi@postacert|--- istruzion e.it no no
.istruzione.it
E-mail: =2
dirigente@ diri usp.mi@istruzione.i 88448317
icscantu.edu.it icscantu.edu.it t (segreteria
docenti)
1 EMANAZIONE PIANO Entro 24 H dalla | Dirigente Dirigente Dirigente Dirigente AT E-mail
8 ANNUALE ATTIVITA’ approvazione del|Scolastico Scolastico Scolastico MILANO Miic8cf006@
DOCENTI Collegio dei PEC: uspmi@postacert|--- istruzion e.it no no
docenti eoameted
. . E-mail: tel 02
Ll Ll usp.mi@istruzione.i 88448317
icscantu.edu.it | icscantu.edu.it t (segreteria
docenti)
1 DENUNCIA INFORTUNI Entro 48 ore (DSGA DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
9 DOCENTIED ATA dall‘infortunio E-mail Scolastico MILANO Miic8cf006@
Miic8cf006@ist PEC: uspmi@postacert|--- istruzion e.it no no
ruzione.it sistruzione:it
- E-mail: tel 02
dirigente@ usp.mi@istruzione.i 88448316
icscantu.edu.it t (segreteria
alunni)
2 CONFERIMENTO Contestualealla Ufficio DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
0 INCARICHI DI presa diservizio |personale E-mail Scolastico MILANO Miic8cf006@
SUPPLENZA DOCENTI Miic8cf006@ist PEC: uspmi@postacert|.-- istruzion e.it no no
ED ATA ruzione.it et
E-mail: (el
diri T 88448317
icscantu.edu.it t (segreteria
docenti)
2 CHIAMATA PER impisticaMIUR Dirigente Dirigente Dirigente Dirigente AT E-mail
1 COMPETENZA DOCENTI Scolasti lasti Scolastico MILANO Miic8cf006@ | https://www.icsca
PEC: uspmi@postacert|--- istruzion e.it ntu.edu.it/ no
.istruzione.it home page
E-mail: tel 02
diri diri usp.mi@istruzione.i 88448317
icscantu.edu.it | icscantu.edu.it t (segreteria
docenti)
2 RILASCIO CERTIFICATI Entro 7 ggdalla Ufficio DSGA Dirigente Dirigente AT E-mail
2 DISERVIZIO SU richiesta personale E-mail Scolastico MILANO Miic8cf006@
ISTANZA Miic8cf006@ist PEC: uspmi@; istruzion e.it no no
INTERESSATI ruzione.it dstruzione.it
E-mail: tel 02
dirigente@  |usp.mi@istruzione.i 88448317
icscantu.edu.it t (segreteria
docenti)
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