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Circolare n. 106        Milano, 15 maggio 2023  

Ai docenti della  

Scuola Secondaria U. Saba  

p.c. ai collaboratori scolastici  

p.c. al D.S.G.A.  

IC Cesare Cantù  

Agli atti  

Oggetto: Convocazione scrutini finali 

Si comunica che sono CONVOCATI IN PRESENZA gli scrutini del secondo quadrimestre secondo il 
calendario di seguito indicato, per trattare il seguente Ordine del Giorno: 

1. Relazione sul bilancio didattico - educativo complessivo della classe; 
2. Verifica della validità dell'anno scolastico ai sensi dell'art. 5 del D. Lgs. 13 aprile 2017, n. 62; 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO 

3. Attribuzione del giudizio sul comportamento; 
4. Attribuzione dei voti nelle discipline su proposta dei singoli docenti; 
5. Deliberazioni di ammissione o non ammissione alla classe successiva/esame di stato; 
6. Trascrizione degli atti e chiusura dei lavori. 

La presente circolare contiene disposizioni e comunicazioni inerenti alle operazioni connesse agli 
scrutini finali e si invitano tutti i docenti a osservare scrupolosamente le indicazioni. 

Si rammenta che, a differenza dei Consigli di Classe che si svolgono durante l’anno, quello riunito 
per gli scrutini si configura come un organo collegiale giudicante perfetto che esige la presenza di 
tutti i suoi componenti (solo docenti) per la validità delle deliberazioni da assumere. Si precisa 
quindi che TUTTI I DOCENTI (insegnanti di religione, alternativa alla religione cattolica, sostegno, 
etc.) DEVONO ESSERE PRESENTI. Eventuali assenze giustificate devono essere tempestivamente 
comunicate per dare la possibilità di sostituire i docenti assenti. 

Tutti i docenti in servizio saranno a disposizione per garantire eventuali necessarie sostituzioni. 

L'art. 2 c.5 del DPR 122/2009 prevede che “I docenti di sostegno, contitolari della classe, 
partecipano alla valutazione di tutti gli alunni, avendo come oggetto del proprio giudizio, 
relativamente agli alunni disabili, i criteri a norma dell’articolo 314, comma 2, del testo unico di cui 
al decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297. Qualora un alunno con disabilità sia affidato a più 
docenti del sostegno, essi si esprimono con un unico voto”. 

L'art. 2 c.4 del DPR 122/2009 prevede che anche i docenti di Religione Cattolica partecipino a 
pieno titolo alle operazioni di scrutinio, non esprimono un voto numerico in decimi, ma un giudizio 
da formulare solo per gli alunni che se avvalgono, compilando una speciale nota che sarà 
consegnata insieme al documento di valutazione.  

Anche i docenti di Attività Alternativa alla Religione Cattolica, a causa del fatto che il TAR del 
Lazio ha disposto (sentenza n. 33433 del 15.11.2011) il parziale annullamento del DPR 122/2009, 
partecipano a pieno titolo alle operazioni di scrutinio e formuleranno un giudizio limitatamente 
agli alunni che seguono le attività didattiche alternative.  
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Nella Scuola Secondaria di I grado, ai fini della validità dell’anno scolastico e per la valutazione 
degli alunni, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato, ai 
sensi dell’art. 5 del D. Lgs. 13 aprile 2017, n. 62. Gli alunni che – per assenze non derivanti da 
motivi documentati e giustificati – superino il numero di ore di assenza tollerato, non possono 
essere scrutinati. Per potere intervenire adeguatamente nelle eventuali situazioni a rischio OGNI 
DOCENTE È PREGATO DI RILEVARE IL NUMERO DI ORE DI ASSENZE DI CIASCUN ALUNNO E IL 
NUMERO DI ORE EFFETTUATE IN CIASCUNA DISCIPLINA durante l'intero anno scolastico. 

LA VALUTAZIONE 

Si ricorda ai docenti che la valutazione degli apprendimenti è effettuata ai sensi del DM 62/2017, 
che all'art. 1 prevede che la valutazione abbia per oggetto il processo formativo e i risultati di 
apprendimento delle studentesse e degli studenti, abbia finalità formativa ed educativa e concorra 
al miglioramento degli apprendimenti e al successo formativo degli stessi, documenti lo sviluppo 
dell'identità personale e promuova l'autovalutazione di ciascuno in relazione alle acquisizioni di 
conoscenze, abilità e competenze.  

È effettuata dai docenti nell'esercizio della propria autonomia professionale, in conformità con i 
criteri e le modalità definiti dal Collegio dei Docenti e inseriti nel Piano Triennale dell'Offerta 
Formativa (di seguito PTOF). 

Per una corretta conduzione delle operazioni di scrutinio si invitano i docenti a esprimere una 
valutazione serena, trasparente, oggettiva e derivante da un congruo numero di verifiche per 
ciascun alunno. Inoltre i voti proposti dai docenti in sede di scrutinio devono trovare 
corrispondenza con i dati riscontrabili dai genitori (voti sul registro) ed essere con questi coerenti.  

Si rammenta che gli alunni diversamente abili sono valutati in relazione ai propri personali obiettivi 
esplicitati nei PEI (Piano Educativo Individualizzato).  

Per gli alunni con Difficoltà Specifiche di Apprendimento (DSA) adeguatamente certificate, la 
valutazione e la verifica degli apprendimenti devono tenere conto delle specifiche situazioni 
soggettive di tali alunni. 

La valutazione degli studenti che vivono altre situazioni di Bisogni Educativi Speciali (BES) richiede 
di porre al centro alcuni principi guida che devono caratterizzare sempre le azioni valutative nei 
confronti degli apprendimenti degli alunni:  

 è necessario distinguere monitoraggio, controllo, verifica e valutazione degli apprendimenti;  

 è indispensabile che la valutazione non sia solo sommativa ma anche, e soprattutto, 
formativa;  

 è auspicabile che la valutazione sia sempre globale e multifattoriale, mai parcellizzata e 
segmentata.  

La valutazione deve inoltre tener conto:  

 della situazione di partenza;  

 dei risultati raggiunti dallo studente nel suo personale percorso di apprendimento;  

 dei risultati riconducibili ai livelli essenziali degli apprendimenti previsti per la classe 
frequentata;  

 delle competenze acquisite nel percorso di apprendimento. 
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Ai sensi dell'art. 2 del D. Lgs. DPR 13 aprile 2017, n. 62 la valutazione degli apprendimenti è 
espressa in voti numerici in decimi, secondo i criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti e inseriti nel 
PTOF.  

Anche la valutazione della disciplina di Educazione Civica è espressa attraverso un voto numerico 
proposto dal docente coordinatore, una volta raccolte le evidenze e le osservazioni dei singoli 
docenti contitolari della classe che hanno svolto l'attività durante l’anno, è stabilito collegialmente 
in sede di scrutinio. 

La valutazione del comportamento si riferisce allo sviluppo delle competenze di cittadinanza. Lo 
Statuto delle studentesse e degli studenti e il Patto educativo di corresponsabilità ne costituiscono 
i riferimenti essenziali. La valutazione del comportamento è espressa attraverso un giudizio 
sintetico, stabilito collegialmente in sede di scrutinio. Si ricorda che la valutazione del 
comportamento, decisa in occasione dello scrutinio, non può riferirsi a un singolo episodio, ma 
deve scaturire da un giudizio complessivo di maturazione e crescita civile e culturale dello 
studente e dovrà essere effettuata nel rispetto dei criteri deliberati dal Collegio dei Docenti, 
riportati nel Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF).  

OPERAZIONI PRELIMINARI ALLO SCRUTINIO ELETTRONICO 

Per effettuare gli scrutini verrà utilizzato l'applicativo Scrutini di Axios e per consentire il sereno e 
rapido svolgimento delle complesse operazioni è indispensabile che ciascun docente inserisca non 
oltre le 12.00 del giorno antecedente lo scrutinio: 

 la proposta di voto per ciascun alunno; 

 verificare il numero di assenze per ciascun alunno; 

 verificare il numero di ore svolte in ciascuna disciplina. 

Nel corso delle operazioni di scrutinio dovrà essere redatto processo verbale che sarà approvato 
in sede dello stesso e si invitano tutti i Docenti a prestare la massima attenzione alla 
compilazione degli atti, poiché eventuali errori comporteranno la riconvocazione del Consiglio di 
classe. 

CONSEGNA VALUTAZIONI 

Si ricorda che, come previsto dal Piano delle attività, 

VENERDÌ 9 GIUGNO 2023, DALLE 17:00 ALLE 19:00, 

avrà luogo, a cura dei docenti, la consegna delle valutazioni alle famiglie. 

Certa della massima collaborazione ringrazio anticipatamente. 

La dirigente scolastica 
Elvira Ferrandino1 

 

                                                      
1 Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate, che sostituisce il documento 

cartaceo e la firma autografa 


